
MANUAL DE APOIO 
CONTRATOS DIGITAIS   

 

 

1. ADICIONAR OS DOCUMENTOS PERSONALIZADOS DO CLUBE 

Aceder a Configurações > Outras Tabelas > Clubes. 

Dentro do clube escolhido, aceder ao separador Documentos Personalizados e adicionar os 

documentos necessários (Contratos, Condições Gerais, RGPD, Regulamentos, etc). 

 

2. ENVIO ATRAVÉS DA FICHA DE CLIENTE 

No cabeçalho da ficha de cliente tem um novo ícone   

Basta clicar e enviar o(s) documento(s) pretendido(s). 

 

3. CLIENTE 

O/A cliente receberá um email semelhante a este: 

  

 

  



 

Ao clicar no link desta ligação, será reencaminhado para uma página segura onde verá o 

Regulamento e terá, obrigatoriamente, que o aceitar. Exemplo: 

 

 

Após aceitação, vai receber um email com uma cópia em PDF.  

 

4. VER ESTADO 

Na ficha de cliente, no separador Atividade, pode clicar em [ver +] nos Contratos Digitais para 

ver a lista de contratos que o cliente aceitou e quando. 

 

 


